Zoekslag

Toelichting zoekslagformulier

Het is vaste rechtspraak van de Afdeling bestuursrechtspraak van de Raad van State dat
bestuursorganen in Woo-besluiten inzichtelijk moeten maken hoe de zoekslag naar
documenten is uitgevoerd. De zoekslag moet bovendien zorgvuldig en controleerbaar zijn. In
bezwaar- en beroepsprocedures wordt hier regelmatig op getoetst. Indien niet duidelijk is hoe er
is gezocht, kan dit leiden tot een gegrond bezwaar of vernietiging van het besluit door de
rechtbank.

Aan de hand van dit formulier kunnen we de zoekslag voldoende inzichtelijk maken. Door dit
formulier bij elk Woo-verzoek in te vullen:

e Kunnen wij achteraf altijd onderbouwen dat de zoekslag zorgvuldig en volledig is
uitgevoerd.

e Hebben we een vast format om in het besluit op te nemen

e Borgen we dat alle relevante systemen en personen (lees: functietitels) consequent
worden meegenomen.

Het formulier is zo kort mogelijk gehouden, zodat het maximaal enkele minuten kost om in te
vullen, maar wél alle essentiéle elementen bevat die de rechter verlangt. De ingevulde
informatie wordt opgenomen in het Woo-dossier en vormt de basis voor de motivering in het
besluit.

1. Coordinatie

Woo-cosrinator: I

Datum zoekslag: _ 4-6-2026

2. Geraadpleegde systemen (aankruisen en evt. toelichten)
0 E-mailboxen betrokkenen

l Netwerkschijven/mappen

] Zaaksysteem/ DMS

l Specifieke applicaties: BRS/TRS

J Chatberichten (WhatsApp/Teams/etc.)

O Fysiek archief

3. Betrokken personen (namen + reden raadpleging+ functietitel)

coodrdinator THOR
teamleider THOR
data-analist THOR
coordinator MOZ

Pobd=



4. Zoekcriteria

Zoektermen: rapport, evaluatie, Lewenborg, _registraties/meldingen overlast,

Periode: _maart en april 2026

Tekst voor in het besluit

De zoekslag is uitgevoerd door de Woo-coordinator met gebruik van het interne
zoekslagformulier. Hiermee is vastgelegd welke systemen en personen zijn geraadpleegd en
welke zoekcriteria zijn gehanteerd. Deze werkwijze sluit aan bij de vaste jurisprudentie van de
Afdeling bestuursrechtspraak van de Raad van State en waarborgt dat de zoekslag inzichtelijk,
volledig, zorgvuldig en controleerbaar is. '

' m ABRVS 22 januari 2025, ECU NL.RVS 2025 217, r.0. 2.1, ABRVS 31 januari 2024,

ECLI'NL'RVS'2024.367, ro 5 1 en ABRVS 25 januan 2023, ECLI.NL RVS.2023 264, ro 6 1 en
ABRVS 4 augustus 2021, ECLI NL RVS.2021 1743, r 0 41..





